
週次 起訖日期 中心德目 計劃應辦事項
承辦處

組室別
備註

1.113學年度第1學期開始(0801)

2.113學年度教師課務安排

3.註冊

教務處

教學組

0801-0829暑假

0812-0823學習扶助

暑假期間辦理註冊

1.聘請特教助理員
教務處

輔導組

1.實施暑假青少年育樂活動
學務處

學務組

0801-0816美術營

0801-0824游泳營

0802-0809羽球營

0812-0821環知營

0822-0824太鼓營

1.安排備課事宜
教務處

教學組
0826-0827縣備課

0828-0829校備課

1.期初輔導工作會議

2.教育優先區個案認輔會議

3.特教評鑑說明會議

4.藝才社團課後班外聘教師及課程會議

5.金斗雲學生輔導紀錄更新

6.家庭訪問實施辦法

教務處

輔導組

1.呈報一至六年級課程教學計畫並掛網
教務處

研資組

1.安排值週導護輪值表

2.訂定各項工作計畫、實施要點暨辦法

3.擬定中心德目及實踐規條

4.配合辦理早餐及飲用鮮乳人數調查彙整

5.安排分配各班環境區域及專科教室打掃

學務處

學務組

1.三至六年級教室週誌填寫
教務處

教學組
0829校務會議

0830開學日

1.發學生輔導卡至各班班導師

2.資源班老師擬定資源班IEP及教學計畫

3.開學迎新活動(0830)

4.課後照顧班實施(0830)

5.安排志工服務時間

6.辦理新住民語文課-越南語

教務處

輔導組
0830迎新活動

0830課後照顧班

1.發放教科書

2.教師公開觀課時間調查

3.資訊安全通報前置作業

教務處

研資組

金門縣立金寧中小學國小部113學年度第1學期校務行事曆

暑假 0801-0829 暑假

0823-0829 準備準備週

一 0825-0831 勤學
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1.辦理始業式

2.各班制定班級公約

3.編排各村路隊及遴選路隊長

4.配合辦理早餐及飲用鮮乳

5.實施始業指導

6.加強環境衛生、能源教育及生活教育

7.加強垃圾分類減量及資源回收工作

8.潔牙及含氟漱口水使用

9.水域安全、游泳及自救能力、防溺宣教

10.辦理友善校園週宣教活動

11.開始每週學校傳染病通報事宜

12.辦理環境知識選手集訓

學務處

學務組

(友善校園週)

0830始業指導

0501-0930

防溺宣教

0830-0906友善校園

週

1.呈報教職員工生概況表(0908前函報)

2.呈報教師授課時數及各領域授課時數表

(0908前函報)

3.學習扶助進階研習（0906）

4.語文競賽

教務處

教學組

1.召開志工大會(0906)

2.辦理113學年度第一學期親師座談會

(0907)

3.學生家庭狀況表調查

4.辦理認輔小團體

5.呈報資源班概況

教務處

輔導組
0906志工大會

0907親師座談會

教務處

研資組

1.家長委員代表選舉，成立家長會

2.暑期青少年育樂活動成果結報

3.加強防颱教育

4.組訓田徑隊

5.健體課實施中、高年級學生及體適能檢測

及相關網路資料上傳工作

6.學生學期初身高體重量測

7.實施學生書包重量減量宣教(9月)

8.學期初學童視力檢查

9.特定人員名冊線上填報(9月)

學務處

學務組

(友善校園週)

體育績優教師及學

生表揚

0909國民體育日

1.辦理學習扶助
教務處

教學組

1.實施家庭訪視

2.協助五六年級報名城中職探活動

教務處

輔導組

1.週三進修
教務處

研資組

1.防災教育
學務處

學務組
（防災週）

1.週三教師增能研習
教務處

教學組
0917中秋節

1.召開資源班IEP個別化教育計畫會議
教務處

輔導組

1.週三進修
教務處

研資組

一 0825-0831 勤學

二 0901-0907 勤學

三 0908-0914 禮節

四 0915-0921 禮節
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1.召開家長會

2.加強防災教育、防災演練

3.犯罪被害人保護、人權教育宣導

4.教室佈置比賽評分

5.午餐滿意度調查(9月)

學務處

學務組

(防災週)

0916家長會

0920國家防災日防

災演練

1.陳報教育報表

2.週三進修

教務處

教學組

1.二至五年級期初識字量測驗
教務處

輔導組

1.組訓民俗才藝

2.加強國防教育

3.組訓幼童軍

4.一、四年級健康檢查暨二、三、五、六年

級口腔及部份項目健康檢查(0923)

學務處

學務組
0923學生健康檢查

1.抽查一～六年級國語習作

2.申請校友會獎助學金

3.定期公務報表網路填報作業

4.週三進修

教務處

教學組

教務處

輔導組

1.週三進修
教務處

研資組

1.中、高年級召開班會

2.學生體位不良追蹤及宣教

3.金門縣環境知識競賽複賽活動(0929)

4.中小學游泳錦標賽(0930)

5.實施學生書包重量減量宣教(10月)

6.特定人員名冊線上填報(10月)

學務處

學務組

0929環境知識競賽

縣內複賽

0930游泳錦標賽

1003-1005羽球錦標

賽

1.週三進修
教務處

教學組
1010國慶日

1.午餐檢討會議

2.加強環境教育

學務處

學務組

1.抽查一～六年級數學習作

2.定評命題

教務處

教學組

1.週三進修
教務處

研資組

1.午餐滿意度調查(10月)

2.參加金門縣第24屆運動會(1017-1019)

2.獨唱比賽(尚未定）

學務處

學務組
1017-1019縣運會

獨唱比賽

1.定評審題
教務處

教學組

1.家庭展能活動(1026)
教務處

輔導組
1026家庭展能講座

1.週三進修
教務處

研資組

1.加強犯罪被賽人保護宣教

2.生活問卷調查結果彙整送出(1101前)

學務處

學務組
1021-1028犯罪被害

人保護週

1.第一次定期評量週

2.抽查作文

教務處

教學組

九 1020-1026 感恩

十 1027-1102 感恩

0922-0928 尊重

四 0915-0921 禮節

五

1013-1019 合作

六 0929-1005 尊重

七 1006-1012 合作

八

3/



1.教師週三進修-第一次定期評量輸入
教務處

研資組

1.流感疫苗注射(一～六年級)(尚未定)

2.抽檢中年級日記、高年級週記

3.人口政策宣導月宣教活動(11月)

4.實施學生書包重量減量宣教(11月)

學務處

學務組
流感疫苗注射

1.週三進修
教務處

教學組

1.教師週三進修-輔導知能研習(1106)

2.教優親職講座(1109)

教務處

輔導組
1106輔導知能研習

1109教優親職講座

1.加強衛生教育宣導

2.校安通報演練

3.國小學生口腔檢查暨塗氟

學務處

學務組

1.抽查三～六年級自然作業及一～二年級生

活課程作業

2.閩南語親師生歌唱比賽

教務處

教學組

1.特教評鑑
教務處

輔導組
1115特教評鑑

1.週三進修
教務處

研資組

1.中、高年級召開班會

2.加強藥物濫用防制宣教

學務處

學務組

1.週三進修-國語領域共備
教務處

教學組

1.加強路隊安全工作

2.午餐滿意度調查(11月)

學務處

學務組

1.抽查三～六年級社會習作

2.週三進修

教務處

教學組

1.週三進修
教務處

研資組

1.加強垃圾分類、資源回收及環保教育
學務處

學務組

1.週三進修
教務處

教學組

1.數位學習社群
教務處

研資組

1.校慶系列活動

2.檳榔防制宣導月宣教活動(12月)

3.學生體位不良追蹤及宣教

4.實施學生書包重量減量宣教(12月)

5.實施學生藥物濫用防制認知檢測

學務處

學務組
1201-1231藥物濫用

防制認知檢測

1.週三進修
教務處

教學組

1.校慶太極拳展演(1212)
教務處

輔導組

1.加強犯罪防制宣導、法治教育宣教

2.參加全國民俗體育競賽—文陣

3.校慶(1212)

學務處

學務組
1208文陣比賽

1212校慶

1.班級英語歌唱比賽

2.英語日活動

教務處

教學組

1103-1109 誠信

十 1027-1102 感恩

十一

十七

1124-1130 寬恕

十二 1110-1116 誠信

十三 1117-1123 寬恕

十四

1201-1207 守法

十六 1208-1214 守法

1215-1221 公德

十五
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1.加強防火教育宣導

2.一氧化碳中毒防範宣教成果填報(1215-

1230)

3.午餐滿意度調查(12月)

學務處

學務組

1.週三進修
教務處

教學組

1.中、高年級召開班會

2.環境教育管理資訊系統填報(成果申報及

下一年度計畫申報)

學務處

學務組

1.抽查三～六年級作文

2.定評命題審題

教務處

教學組
0101開國紀念日

1.學生學期末身高體重量測

2.實施學生書包重量減量宣教(1月)

3.特定人員名冊線上填報(1月)

4.元旦升旗典禮暨自強健走活動(0101)

學務處

學務組

1.作業總檢查

2.第二次定期評量週

教務處

教學組

1.導師整理金斗雲學生輔導紀錄

2.資源班期末IEP會議

教務處

輔導組

1.日記、週記總檢查

2.安排寒假青少年育樂活動

學務處

學務組

1.辦理寒假學習扶助
教務處

教學組

1.特推會
教務處

輔導組

1.期末課發會委員會議
教務處

研資組

1.期末環境大掃除

2.教科書、簿本及教具回收

3.調查下學期鮮乳飲用類別數量

學務處

學務組

1.辦理寒假學習扶助
教務處

教學組

1.期末課發會委員會議
教務處

研資組

1.製發假期給家長的一封信

2.辦理寒假青少年育樂活動

學務處

學務組
0120休業指導

1.113學年度第1學期結束(0131)

2.113學年度第2學期開始(0201)

3.辦理寒假學習扶助

教務處

教學組

春節假期

(0125～0202)

0127調整放假

0208補行上班

0210寒假結束

1.加強假日或夜間電話聯繫，瞭解學生在家

作息狀況

教務處

輔導組

1.辦理寒假學生休閒育樂活動

2.配合國清週辦理大掃除

學務處

學務組
國家清潔週

(0122～0228)

十七

0105-0111 節儉

十八 1222-1228 公德

十九 1229-0104 節儉

廿

1215-1221 公德

廿一 0112-0118 總複習

寒假

春節

0121-0210

0127-0202

寒假

春節

廿二 0119-0125 總複習
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