
一、學生類別：
第一類－未經請假未到校上課達3日以上之學生。
第二類－學期開學未到校註冊達3日以上之學生（含新生未入學）。
第三類－轉學時未向轉入學校報到達三日以上之學生。
第四類－其他原因失學者。
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金門縣國民中小學未入學及中途輟學學生通報及復學輔導處理流程

二、處理流程：

凡學生有缺曠課情況，導師應即時以電話聯絡家長，了解
學生動向(原因)，必要時應會同相關人員進行家訪。

學生連續曠課滿3日，導師應報請學務處處理，由生教組
寄發掛號信函通知家長。
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第一類學生 第二、三、四類學生

教
務
處
職
責

註冊組於學生 3 天以上未註冊（含新生未入學）或其他原
因失學者，應即時了解學生動向(原因)，以作後續之處理。

轉學學生經過 3 天未到申請轉入學校報到時，轉出學校註
冊組應了解學生動向，列管處理。

學生有第一類中輟狀況時由生教組即時上網通報，通報完
成後5日內以書面函報所在鄉鎮公所強迫入學委員會。

失蹤學生資料經中輟通報系統交換至內政部警政署，啟動
警政協尋。
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學生有第二、三、四類中輟狀況時由註冊組依規定上網通
報及列管，通報完成後 5 日內以書面函報所在地強迫入學
委員會。

失蹤學生資料經中輟通報系統或學生資源網(未入學新生)
交換至內政部警政署，啟動警政協尋。

通報完成，請列印備份通報單。

生教組應將備份通報單 1 份會知註冊組，做有關學籍及成
績之後續處理。

備份通報單 1 份送交輔導室，做診斷及轉介之處理。
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通報完成，請列印備份通報單。

註冊組應將備份通報單 1 份會知生教組，做有關出缺勤管
理之後續處理。

備份通報單 1 份送交輔導室，做診斷及轉介之處理。
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輔導室（個案管理者）經生教組或註冊組知會中輟學生個案後，應擇時會同學務處及導師進行追蹤並深入了解中輟原因。
輔導室協調各處室配合中輟學生個案之輔導。
一般性適應困難之學生由輔導室負責進行相關輔導工作。
視學生中輟原因（個案狀況），必要時由學校協助協調各處室配合中輟學生個案之輔導，轉介至社會處、警察局、醫療院所或少
輔會等相關機構協同追蹤輔導；學生經學校輔導就讀後之複雜、特殊個案則報請教育處協助處理。
轉介後，輔導室仍應定期與轉介單位保持聯繫，瞭解輔導情形。
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 家庭訪視
 協助中輟
學生復學

 勸導罰鍰

 家庭訪視
 協助解決
家庭問題

 個案輔導
 協助復學

 家庭訪視
 個案輔導
 協助復學

協助提供
職業訓練
及就業服
務資源

 協助診斷病因
 協助門診治療
 菸害防制窗口

 訪查協尋
 通報家長及
學校學務處
並撤銷協尋

 個案列管

 個案列管
 追蹤輔導

各單位處理情形應適時回報學校，學校如需跨單位協助，報請教育處（輔諮中心）彙整後，由教育處邀集相關單位舉行研商會議

註冊組於中輟學生個案實際到校日後，即時上網通報復學及書面函報相關單位。
通報完成，請列印備份通報單，會知學務處及輔導室。
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學生經輔導返校復學時，由學校評估學生狀況，做適切之輔導就讀措施(包括補救教學、親師懇談及個案輔導等)。
學生經輔導返校復學後，輔導室應告知轉介單位。
學生復學後轉學時，轉出學校應負責確認學生進入轉入學校後始可辦理結案。
學生除復學外，若為暫緩入學、出境或逾齡，輔導室可將該個案作結案之處置。
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附件二

備註：各校校內分工可依實際校務狀況調整。
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